Zalacznik do Zarzadzenia Nr 6/2019 z dnia 18.10.2019 r. Prezesa Zarzadu PUK Sp. z o.0.

Regulamin Pracy Stalej Komisji Przetargowej

1. Niniejszy regulamin okre$la organizacje, sktad, tryb pracy komisji oraz zakres powierzonych obowigzkow.

2. llekro¢ w regulaminie jest mowa o :

*  Przewodniczacym Komisji - nalezy przez to rozumie¢ Przewodniczacego Komisji, a w

przypadku nieobecnosci jego Zastepce.

* Zarzadzie PUK Sp. z 0.0. - nalezy przez to rozumie¢ Prezesa Zarzadu.
3. Komisja Przetargowa jest zespolem pomocniczym Zarzadu.

Prowadzi nadzér nad opracowaniem SIWZ, dokonuje otwarcia ofert, oceny spelnienia warunkéw udzialu w
postepowaniu o udzielenie zamowienia, bada i ocenia oferty, przedstawia Zarzadowi propozycje wykluczenia
Wykonawcy, odrzucenia ofert, wnioskuje 0 uniewaznienie postepowania oraz wybor najkorzystniejszej oferty.
Wymienione czynnosci naktadaja na komisj¢ obowiazek dokumentowania postgpowania zgodnie z Regulaminem

Udzielania Zaméwien Publicznych Sektorowych obowiazujacym w PUK Sp. z 0.0. w Sompolnie.

4. Sktad i odpowiedzialnoéé¢ cztonkéw komisji:

PRZEWODNICZACY - analiza i ocena ofert, a w szczegdlnoéci przedktadanie Zarzadowi propozycji

wynikajacych z badania i oceny ofert,

SEKRETARZ - analiza i ocena ofert w szczegdlnosci pod wzgledem formalnym, sporzadzanie dokumentacji

postepowania oraz obsluga administracyjno-biurowa,

w zakresie czynnosci powierzonych komisji regulaminem

CZL.ONEK - analiza i ocena ofert.

5. Tryb pracy komisji.

Zarzad kazdorazowo wyznacza inny sktad komisji ze sktadu Statej Komisji Przetargowej w liczbie od 3 do 5

0s6b do przeprowadzenia analizy i oceny ofert.
Praca komisji kieruje Przewodniczacy.

6. Komisja podejmuje decyzje zwykla wiekszoécig gltosow, a w przypadku réwnej liczby glosow ,za” i

,przeciw” decyduje glos Przewodniczacego Komisji.

7. Do otwarcia ofert w terminie i miejscu okreslonym w SIWZ upowazniony jest Przewodniczacy Komisji.

8. Przewodniczacy Komisji przedstawiajac jej sktad informuje o:

* postgpowaniu, ktorego dotyczy posiedzenie,



* podaje kwote jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

¢ iloéci ofert, ktore wptynely w wyznaczonym terminie.

9. Cztonkowie Komisji majg obowigzek sprawdzié¢ przed otwarciem ofert, czy s ztozone w terminie,
opakowane i opisane zgodnie ze specyfikacja, czy sa w stanie nienaruszonym. Zastrzezenia winny by¢
odnotowane w protokole.

10. Wynik sprawdzenia ofert Przewodniczacy Komisji ogtasza osobom uczestniczagcym
w otwarciu ofert podajac do odnotowania w protokole nazwe oraz adres Wykonawcy, cen¢ oferty, okres

gwarancji, warunki ptatnosci i inne elementy istotne dla prowadzonego postgpowania.

Po odczytaniu wszystkich ofert Przewodniczacy Komisji zwraca si¢ do zebranych oferentow z pytaniem, czy sa
jakie§ wnioski, a w wypadku ztozenia wniosku odnotowuje w protokole i zamyka czg¢s¢ jawng posiedzenia

Komisji Przetargowej.

11. Czlonkowie danej Komisji Przetargowej sktadajg o$wiadczenia na  drukach
ZP - 11.

12. Czlonkowie Komisji Przetargowej wnioskuja o wybor oferty najkorzystniejszej poprzez ztozenie podpisow

na protokole postepowania.

13. Prace Komisji Przetargowej zatwierdza Zarzad PUK Sp. z 0.0..

14. Do zadan Przewodniczgcego Komisji oprocz wymienionych w pkt. 4

nalezy :

* odebranie o$wiadczen cztonkoéw komisji o zaistnieniu lub braku istnienia okoliczno$ci o ktorych
mowa w art. 17 ust.]1 ustawy Prawo zamdéwien publicznych. O$wiadczenia te Przewodniczacy
wlacza do dokumentacji postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, ktorg prowadzi

Sekretarz Komisji a w przypadku jego nieobecnosci wyznaczony Cztonek Komisji,

* wyznaczanie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

* nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego,

* informowanie Zarzadu PUK Sp. Z 0.0. o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

15. W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 93 ustawy Prawo zamowien publicznych
komisja wystepuje do Zarzadu PUK Sp. z 0.0. o uniewaznienie postgpowania z pisemnym uzasadnionym
wnioskiem zawierajagcym podstawe prawng oraz omowienie okoliczno$ci, ktére spowodowaty koniecznosé jego
uniewaznienia.

16. Przygotowanie i przeprowadzenie nowego postgpowania w tej samej sprawie z powodu odrzucenia ofert lub
uniewaznienia postgpowania Zarzad PUK Sp. z 0.0. powierza komisji w zmienionym sktadzie.



